
1) Saisir la demande : cela concerne toutes les absences, 
y compris autorisation d’absence pour motifs 
familiaux

2) Installer le suppléant - Récupérer contrat et PVI
3) Evaluation
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Saisir la demande :
1) Connexion avec les 

codes habituels
2) Cliquez sur gestion 

des absences et 
remplacements
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Saisir la demande :
1) Connexion avec les 

codes habituels
2) Cliquez sur gestion 

des absences et 
remplacements

3) Cliquez sur Nouveau 
Dossier

4) Variante pour les 
postes à l’année 
dont vous 
connaissez le nom 
du suppléant, vous 
pouvez directement 
aller sur Nouvelle 
suppléance
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Saisir la demande :
1) Connexion avec les 

codes habituels
2) Cliquez sur gestion 

des absences et 
remplacements

3) Cliquez sur Nouveau 
Dossier

4) Complétez
5) Téléchargez (dans un 

seul pdf) l’imprimé 
d’absence et le 
justificatif)

6) Enregistrez
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Attention : 
un temps plein  = 27 h 
un mi-temps     = 13.5 h 
un tiers temps   = 9 h 
un quart temps  = 6.75 h 



Saisir la demande :
1) Connexion avec les codes 

habituels
2) Cliquez sur gestion des 

absences et remplacements
3) Cliquez sur Nouveau Dossier

4) Variante aller sur 
Nouvelle suppléance

5) Complétez
6) Téléchargez (dans un 

seul pdf) l’imprimé 
d’absence et le 
justificatif)

7) Enregistrez
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Attention : 
un temps plein  = 27 h 
un mi-temps     = 13.5 h 
un tiers temps   = 9 h 
un quart temps  = 6.75 h 



1) Si vous ne l’avez pas fait, vous informez Jocelyne Landais a 
l’adresse demandesuppleance@ddec72.org (sinon, pas de 
suppléant !!)

2) Vous allez recevoir un mail une fois le dossier traité
       « Ange RH - Suppléance validée – Dossier : DDEC »
      (Attention, il est envoyé sur votre adresse connue par Ange 1D)

3)   Vous pouvez retourner sur Ange RH
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Installer le suppléant  Récupérer contrat et PVI

1) Retrouvez le dossier
2) S’il n’apparait pas, 

cochez, et filtrer
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Installer le suppléant  Récupérer contrat et PVI

1) Retrouvez le dossier
2) Cliquez sur Suivi 

suppléance
3) Installez 
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Installer le suppléant  Récupérer contrat et PVI

1) Retrouvez le dossier
2) Cliquez sur Suivi 

suppléance
3) Installez 
4) Téléchargez contrat 

et PVI
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1) Signez le PVI, faites signer PVI et contrat par 
l’enseignant suppléant

2) Envoyez-le par mail au Sagepp : ce.sagepp-
supple72@ac-nantes.fr
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Evaluation :
1) Remplissez en 

ligne ou utilisez 
une fiche vierge

2) Imprimez, signez 
(CE et suppléant)

3) Scannez et 
téléversez
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Effectuez ces opérations au plus vite pour une rémunération du 
suppléant le plus tôt possible
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