Ange RH

1)

2)
3)

Saisir la demande : cela concerne toutes les absences,
y compris autorisation d’absence pour motifs
familiaux

Installer le suppléant - Récupérer contrat et PVI
Evaluation
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Saisir la demande :
1) Connexion avec les
codes habituels
2) Cliguez sur gestion

des absences et
remplacements
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Saisir la demande :

1)

2)

3)

4) Variante pour les

Connexion avec les

codes habituels [ [ N

ll ‘ Ecole Notre Dame Des Am V‘

Cliquez sur gestion e
des absences et Gestion des absences, suppléances et remplacements
Accueil
ey T

Gestions des absences, des
suppleances et remplacemen

Cliquez sur Nouveau
Dossier

remplacements

Recherche de suppléant ou de
remplagant

Année scolaire | 2023-2024 V| Motif |TGUS | Reinitialiser

XN |17 4 M i Discipline | Ti 5 Nom de I'enseignant | Enirez le nom recherche
postes a I'année a messagere [ | | |

Statutabsence | Tous V| Type absence | Tous V|

dont vous

connaissez le nom
du suppléant, vous
pouvez directement Vor[25 ] cossirs

Manuel d'utilisation su 15 ou Tran. | statut
aller sur Nouvelle m..m EREEED

Transfére au service gestionnaire | Tous V| N° suivi | Numéro type DDECXX - X |

] Afficher tous les dossiers

V4 Ecole Motre
SuU I eance DDECZZSTE- | 5qi0112024 | 0210212024 | 0311422C | Dame Des TOULOUS Conasicmatake Ter degré - | suppl
153580 ordinaire
Anges
Ecaole Motre . I
DDEC22679- M. ABDALLAH Conge de matemite lie au
153578 15/01/2024 | 31/01/2024 | 0311422C DT;:&[;ES TOULOUSE : HAFID distilbéne ] Suppl.
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, ! Ange RH

Saisir la demande :
1) ConneXion avec Ies Création de la fiche d'absence
codes habituels

INFORMATIONS ENSEIGNANT

2) Cliguez sur gestion torcogre
2nd degré
des absences et o
re m p I a Ce m e nts Mom de 'enseignant Mlﬂl:line
3) Cliguez sur Nouveau

Nombre d'heures hebdomadaires du post:

Dossier
4) Com plétez INFORMATIONS ABSENCE

5) Té I éCha rgez (da n S u n Début : TYDE absence Setectionnerfetyped'absence———Pv
Fin:

). . , Télécharger un justificafif Aucun fichier salectioRae >t
seul pdf) I'imprimé

d'absence

d’a bsence et Ie INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES
justificatif)
6) Enregistrez

Attention :

un temps plein = 27 h
un mi-temps =13.5h

un tiers temps =9 h

un quart temps = 6.75h

Service ler degré DDEC 72



, ! Ange RH

Saisir la demande :
1)  Connexion avec les codes

. Mom de 'enseignant A

habituels
2)  Cliquez sur gestion des hom dersuppleant

absences et remplacements P
3) Cliquez sur Nouveau Dossier Ajouter ure matiere
4) Variante aller sur

N I & INFORMATIONS ABSENCE

ouve e Su p p ea nce Debut ; Type absence: Sélectionner le type d'absence A
Jé ‘  n- Télécharger un j-ustiﬂcalif Aucun fichier sélectionne L

5) Complétez = e

6) Téléchargez (dans A COMMENTAIRES

seul pdf) 'imprimé “

d’absence et le

justificatif) \
. INFORMATIONS SUPPLEAN
7) E n reg l St rez Nombre dheures hebdomadaires du poste | 0.00 ) }

Quotité horaire a suppléer | 0.00

Fin:

Attention :
un temps plein =27 h
un mi-temps =13.5h
un tiers temps
un quart temps

9h
6.75 h
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Ange RH

1)

2)

3)

Si vous ne l'avez pas fait, vous informez Jocelyne Landais a
I'adresse demandesuppleance@ddec72.org (sinon, pas de
suppléant !!)

Vous allez recevoir un mail une fois le dossier traité
« Ange RH - Suppléance validée — Dossier : DDEC »
(Attention, il est envoyé sur votre adresse connue par Ange 1D)

Vous pouvez retourner sur Ange RH

Service ler degré DDEC 72
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Installer le suppléant Récupérer contrat et PVI

1) Retrouvez le dossier
2) S’il n"apparait pas,
cochegz, et filtrer

Gestions des absences, des
suppleances-etremplacements

TUULES ANMIANUINE .

‘ Ecole Notre Dame Des Am V‘

ENSEIGNEMENT CATHOUGUE

Gestion des absences, suppléances et remplacements

NOUVEAU DOSSIER NOUVELLE SUPPLEANCE NOUVEAL REMPLACEMENT

Accueil

Liste des absences,
suppléances et
remplacements

erche de suppléant ou de

Année scolaire | 2023-2024 V| Motif | Tous | Reinitialiser
Ma messagege Discipline | Toutes | Nom de 'enseignant | Entrez le nom recherché m
Statut absence | Tous V| Type absence | Tous V|
Transféré au service gestionnaire | Tous V| N° suivi | Numéro type DDECXX - X |
K| Afficher tous les dossiers
\.l’oir dossiers

Manuel d'utilisation
Code ,
RNE ¥

N°suivi 4| Débutd| Fin & Nom étabé | Commung i 4 | Discipline(g)| Tore | S| ypg
&

DDEC22673-

Ecole Motre

Congé de maladie

153580 29/01/2024 | 02/02/2024 | 0311422C Dame Des | TOULOUSE ey 1er degre
Anges
Ecaole Motre . e
DDEC22679- |t M. ABDALLAH Conge de matemite lie au
153578 15/01/2024 | 31/01/2024 | 0311422C D?qmn:E[;es TOULOUSE HAFID distilbéne ‘ b4 ‘ L] Suppl.
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, ! Ange RH

ENSEIGNEMENT CATHOUGUE

Installer le suppléant Récupérer

1) Retrouvez le dossier

2) Cliguez sur Suivi
suppléance

3) Installez

SUIVI SUPPLEANCE

Numéro de suivi : DDEC20408-173705

RECAPITULATIF ABSENCE Echéance : 26/01/2024

Recherche effectuge par ; VIME MME HAREAU OLIVIER

Statut absence :
Absence en cours

Sainte
du 26/
Titulain 1A
1er De
20.25h hebdomadaire

RECHERCHER [A Recap dossier absence (Pdf)

NI ig Marquer 26/06/1984 Francaise

Suppléance en cours

: Heures 1er 2nd - Informations BN
Dates Planning hebdo degré degré Matiera(s) Dpts = complémentaires Présélection
‘mar ‘mer
29/01/24 i n\ 2025 ler degré 72
@ FPartiellement disponible 22/02/24 Jeu m L 12} digr% g ART]—IE prolongation -
+" Modifier
Statut des échanges avec EASI
Statut absence Statut suppléance Contrat Installation

Installer le suppléant

Teélécharger le contrat : CDD

Suppléée partigllement Validée

Voir la fiche compléte [& Recap dossier / suppléance (pdf)

Derniére mise-a-jour statut : 30/01/2024

Service ler degré DDEC 72



, ! Ange RH

ENSEIGNEMENT CATHOUGUE

Installer le suppléant Récupérer contrat et PVI

RECAPITULATIF ABSENCE Echéance : 28/01/2024

Recherche effectuée par : MME MME HAREAU OLIVIER Statut absence -
1) Retrouvez Ie dOSSier » Ecole Maternelle et Elémentaire Absence en cours
H o . Sainte
2) Cliguez sur Suivi - w2 b1
» Titulair Emille
suppléance - 1er0s

3) Installez

e
4) Téléchargez contrat :

et PVI Mme e Raulo 08/03/1987 Francaise Suppléance en cours
: Heures ler 2nd . Informations BN
Statut Dates Planning hebdo degré degré Matiere(s) Dpts = complémentaires Présélection

lun marmer
202 jeu ven sam 72-

) v 1er degré v
30001724 SARTHE
+ Modifier

Statut des échanges avec EAS/

Statut absence Statut suppléance Installation

Suppléés En cours Télécharger le contrat : CDD Suppléant installé
Voir la fiche compléte [ Recap dossier / suppléance (pdf)

Télécharger le PVI

Service ler degré DDEC 72



Ange RH

1) Signez le PVI, faites signer PVI et contrat par
I’enseignant suppléant

2) Envoyez-le par mail au Sagepp : ce.sagepp-
supple72@ac-nantes.fr

Service ler degré DDEC 72
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, ! Ange RH

ENSEIGNEMENT CATHOUGUE

SUIVI SUPPLEANCE

Numéro de suivi : DDEC22679-153565
Eva I u at|0 n: RECAPITULATIF ABSENCE Echéance - 16/01/2024
1 ) Re m p I iss eZ e n Recherche effectuée par: MME MME Touzis Amandine Statut absence -
I 1 n e O t' | 'Se « Ecole Maternelle et Elémentaire En aftente fiche dévaluation
| U utili Y4 Ecole Notre Dame Des Anges
g . . du 16/01/2024 au 29!011’2524 I Supprimer cetle absence
une fl Ch e vie rge Trtulaire : NR ABDALLAH FATIMA
1er Degre
2) Imprimez, sig
(CE et suppléant)

27h hebdomadaire
3) Scannez et

Y y———
7 ’
téléversez

Nr BEDJA Imene Bedja 30/07/1986 Francaise
Fiche d'évaluation en attente de validation par le chef

d'établissement

Heures ler 2nd Informations

Statut Date fin Planning hebdo degré  degré Matiére(s) Dpts &= complémentaires Présélection
16/01/. 4| 29/01/20 54
@ Indisponible 135 s MEUR MOSE.
+ Modiier
Evaluation bige le 301012024 & 18™& par MME Amandine Touzis 24 2

Ajouter une évaluation Imprimer une évaluation vierge Uploader une grille

Service ler degré DDEC 72
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Effectuez ces opérations au plus vite pour une rémunération du
suppléant le plus tét possible

e
ACADEMIE | mrasmes oo swvem dovetumsstune SAGEPP
?:.ms popa— mise A jour du 27/08/2024
Date limite de saisie dans date de
Ange-RH at récupdration Data limite pour installer le | Date limite de retour des v date de paie
paiede | dans EASI pour installation | suppldant et géndrer le PVI- | contrats et PVisignés |  ScoPr
des suppléants et paiement 7% Avant 12h
en mols M1 «24/48h selon les banques
oct-24 3 13/08/2024 16/09/2024 07/10/2024] 29/10/2024
nov-24 08/10/2024 11/10/2024 14/10/2024 07/11/2024] 27/11/2024
déc-24 04/11/2024 06/11/2024 07[11/2024 27[11j2024] 20/12/2024

Ce calendrier sera strictement appliqué.

Toute saisie sans pidce justificative ou Qui ndcessitera un rejet de |a part du SAGEPP aux dates indiquédes ci-dessus entrainera
une prise en charge de la rémundération en mois M+2

Toute saisie faite par anticipation ne sera pas validée avant la date du pramier jour du contrat

Les contrats et PVI doivent étre retournds au SAGEPP au format POF (une seule pidce pour toutes les pages du contrat)
Aucune modification ne doit étre apportée manueliement sur ces documents (pas méme I"adresse)

En cas de non retour des contrats et PVI avant la date limite de retour, aucune relance ne sera effectuée par le SAGEPP - le
suppiéant ne pourra pas étre rémundréd en mois M+

Les dates des acomptes sant indiquées sous réserve de modification du calendrier par les services des finances publiques

Pendant le traitement final des opérations de pase, le SAGEPP ne procéde 3 aucune validation sur EASL Il n'y a donc pas de
création de contrat ou de PVI sur cette période
Exemple : ce qui est intégré dans EASI entre le 11/09 et le 25/09 sera traité ) compter du 26/09. Aucun contrat et PVI ne sera
généré sur cette période
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